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Verschlüsselung mit LibreOffice Writer 
Dauer: 5-10 Minuten 

 

Bei dieser Aufgabe soll in der ersten Übung ein Dokument mit dem 

LibreOffice Writer verschlüsselt werden. Das verschlüsselte Dokument 

wird in der 2. Übung mit Kennwortschutz geöffnet. In der letzten 

Übung wird der Kennwortschutz wieder entfernt. 

 

Voraussetzungen: 

 Einen Computer  

 LibreOffice in einer aktuellen Version 

 

1. Übung: Ein Dokument verschlüsseln 

a) Starte den Writer, erstelle ein Dokument, schreibe einige Buchstaben 

und klicke oben links auf „Datei“ und „Speichern unter …“. 

b) Trage einen Dateinamen und wähle beim Dateityp „Office Open XML 

(Transitional) (*.docx)“ aus. 

c) Wähle die Option „Mit Kennwort speichern“. 

d) Klicke zum Abschluss auf „Speichern“.  

e) Nun fragt die Software nach einem Kennwort, dass zweimalig eingege-

ben werden muss. Danach bestätige, indem Du auf „OK“ klickst.  

f) Sofern die Software nachfragt, bestätige das Textformat, indem Du auf 

„Office Open XML … verwenden“ klickst.   

g) Fertig 

 

2. Übung: Ein verschlüsseltes Dokument öffnen 

a) Öffne Dein verschlüsseltes Dokument mit dem Writer. 

b) Gib Dein Kennwort ein und beginne mit Deiner Arbeit. 
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c) Nach der Arbeit muss wie immer gespeichert werden. 

  

3. Übung: Entferne die Verschlüsselung aus dem Dokument 

a) Klicke beim geöffneten Dokument oben links auf „Datei“ und „Speichern 

unter …“. 

b) Entferne in dem Fenster „Speicher unter“ die Option „Mit Kennwort 

speichern“. 

c) Klicke auf „Speichern“ 

d) Fertig 

 

Hinweis 

Diese mit dem LibreOffice verschlüsselten Dokumente können sowohl mit 

Microsoft Word, aber auch mit Apple Pages entschlüsselt und bearbeitet wer-

den. Als Dateiformat sollte das „*.docx“ verwendet werden, da dieser Dateityp 

von allen Textverarbeitungen verstanden wird. 

 

Hilfe im Netz 

Hier fehlt noch das Youtube-Video 

 

 

 

 

 

 

 

 


